國立成功大學 資訊工程學系電腦教室使用暨管理辦法
                                                    於95年10月17日經系務會議通過
第1條   主旨
本系電腦教室之設備，主要係提供本系教職員工、學生之電腦課程、教育訓練及課後練習使用，為維護電腦教室設備之完善，特訂定成大資訊工程學系電腦教室管理辦法。
第2條   開放對象
1、 團體優先開放順序：
（1） 本系所開授之課程。
（2） 本校各系所之電腦相關課程。
（3） 研討會、本校社團各類活動之電腦訓練課程。
（4） 校外單位所舉辦之電腦訓練課程。
2、 個人限本系教職員工及學生自由上機。
第3條   開放時間
1、 週一至週五 15：20 至 19：50

2、 例假日不開放
3、 開放時間如遇上課、活動或維修，請勿進入使用。
第4條   借用辦法
1、 個人自由上機：
每學期皆提供開放自由上機教室與時段，使用者得憑學生證或教職員證進入教室，選定位置使用電腦。
2、 團體借用：
借用申請須於一週前向系辦申請登記，如要安裝軟體請同時提出。
若教室上課有自備軟體需要安裝，請於每學期開學日一週前洽妥系辦人員並提供授權證明。
第5條   使用者之相關規範
1、 應於使用前先於 「 PC 使用登記簿 」上登記個人資料，並按照選定位置就坐上機，進入時應填記進入時間，離開時應登記離開時間。
2、 嚴禁擅自更改位置，如需更換位置，請告知值班助教，並修改登記。
3、 嚴禁飲食、吸煙、打電動及大聲喧嘩影響他人，離開時請將紙屑帶走並請保持清潔。
4、 嚴禁更改電腦設定、任意拔動插頭、搬動電腦設備或擅自接網路或印表機連線，如有侵犯者，錄影查出後送校嚴辦。
5、 嚴禁蓄意破壞、偷竊、自行安裝軟體或擅自更改現有系統。如有違反規定，一經查獲，依本校破壞公物及竊盜之規定辦理。
6、 嚴禁在網路上做大量資料傳輸，以及嚴禁大量列印私人資料。
7、 如須將個人資料存放於硬碟中，請存放於暫存區資料夾內，暫存區裡的資料於每週一清理，請自行將個人資料備份，本電腦教室不負保管責任。
8、 因人為因素而造成電腦教室內任何設備損失者，應照價賠償。
9、 自由上機時嚴禁利用物品佔用座位。空機超過十分鐘，等候使用者即可使用該部電腦。
10、 電腦使用完畢後必須正常關機，設備歸定位、帶走隨身攜帶物品、勿製造垃圾。
11、 非本系教職員學生禁止進入使用。
12、 電腦如無法正常運作時，請通知值班助教處理。電腦若經查驗有故障時，應即停止使用，值班助教予以明顯標示，直到故障排除後經由測試證明其符合需求後方可繼續使用。
13、 電腦故障時，值班助教應將故障時間、狀況及修復或更換組件的情形等，詳細記錄在儀器維修紀錄本。
14、 本管理辦法未盡事宜，按本校相關規定辦理。
第6條   軟體的相關授權
本系電腦教室使用的微軟作業系統及相關應用程式皆為合法的授權軟體。
授權軟體:

1. Microsoft Office 標準版與專業版 

2. Microsoft Windows Operating System (OS) Upgrades 

3. Microsoft Visual Studio 

4. Microsoft Publisher 

5. Microsoft Core Server Client Access License(CAL)+SQL Server CAL 

6. Microsoft FrontPage
***使用本間電腦教室，請遵守「國立成功大學資訊工程系電腦教室使用暨管理辦法」***

1. 請登記個人資料。

2. 請按照選定位置就坐上機。

3. 請確實遵守【使用者之相關規範】，如有任何問題，請告知值班助教，並協助處理。

4. 進入時應填記進入時間，離開時應登記離開時間。
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電腦教室設備維修表

使用電腦教室電腦時，如遇使用的設備故障，請通知值班助教，由值班助教確認後，填寫此表
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